
 

 

COMO DAR BAIXA EM CONTAS A PAGAR  

 

Menu CADASTRO > D-CONTA A PAGAR 

informe: NORMAL 

O sistema apresentará as contas vencidas ou a vencer cadastradas.  

 

Após localizada a conta que deseja efetuar a baixa no sistema, precione o campo"C" marcando-o com um 

"X".  

 

Clique em  ou precione a tecla FUNÇÃO 1 de seu teclado. 

Quer efetuar o pagamento dessa conta: SIM 

Em seguida ele perguntará a forma de pagamento. Basta selecionar o campo correspondente. Ex.: Banco... 

Espécie... Cheque...etc.  

 

Independente da forma seleciona a baixa será realizada e lançada no caixa. 

 


