COMO AJUSTAR ESTOQUE

Ocasionalmente a quantidade de produtos no sistema pode diferenciar-se do valor real dos produtos, tanto
para mais quanto para menos. Isso se deve a erros de langamentos em vendas ou devolucdes.

Obs.: por motivos de seguranca, somente funciondrios com permisséo para alterar o
estoque poderdo efetuar esse processo.

Para corrigir esses erros é natural que seja realizada uma contagem para se verificar a real quantidade do(s)
produto(s) em consideracgdo.

1. Realize a contagem do(s) produto(s).

2. Se desejar, poderad retirar um relatério no STOQ2000 para verificar a quantidade registrada no sistema.
Para a retirada do relatdrio:
Menu RELATORIO > 4-MERC/SERVICOS

A seguinte tela serd apresentada. Selecione os campos de acordo com a imagem abaixo:

7| Relatério de PRODUTOS
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TIPO DE RELATGRIO; ORDEM,  §  ESPECIFICACGES - SATDA 4
| I|1-PROSSEGUIR | |
1-CONFERENCTA || [E@ODICSONNENN| 2-FALTANTES ||  1-BROWSER ||
2-FALTANTES | 2-ALFABETICA | 3-C/IMOBILIDADE| PEEIST.ON |
3-COMPLETO | 3-TIPO | 4-BALANCO |  3-CANCELAR | |
4-LTSTA DE PRECOS|  4-SAIDAS | 5-TIPO | —— 1
5-BALANCO  [EEER VTR |  6-SITUACAO |
6-BALANCO II | ——————1  7-VENCIDAS |
7-CONFERENCIA IT || 8-FORNECEDOR ||
8-GRADES | 9-CLASSE |
9-LOCAL | A-SUB-TIPO |
| B-ESPECTAL |
C-UM LOCAL |
D-POR NCM |
Aguarde. .. |

Se desejar imprimir, basta selecionar a impressora padrao.
3. Confira as diferengas entre o relatério e os produtos fisicos.

4. Para cada produto com valor abaixo ou superior ao registrado no STOQ2000, serd necessario abrir o
cadastro de produtos. Proceda assim:

1. Menu CADASTRO > 5-MERCADORIAS... ou clique no icone: §



A seguinte tela sera apresentada.
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Abra o cadastro do produto selecionado.
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Imagem néo

060 3.405 disponivel
050 6.404
100,00 060 100,00 6.404
| ]
|

O terceiro campo é LOJA. (ESTOQUE). Basta alterar para o valor correto e clicar em Mpara salvar os
novos dados.



